
セットアップ代行オプションご利用に関する同意書 

制定日 2025 年 10 月 1 日 

第 1条 サービスの目的 

本サービスは、帝国書院が自社の学習者用デジタル教材のセットアップ作業（利用者登録、ライセ

ンス割当等の役務）を代行することを目的としています。 

 

第 2条 個人情報の委託について 

生徒のメールアドレスや氏名などの個人情報を帝国書院（第三者）へ委託し、セットアップ作業を

委託することについて、貴校にて対象生徒及び保護者への確認をとっていただくことが必要です。 

 

第 3条 個人情報のやり取りについて 

1. 本サービスは該当のデジタル教材を利用する生徒の個人情報（名前、メールアドレスなど）を

弊社が指定するフォルダにアップロードいただく必要があります。 

※独自 ID を作成される場合はこの工程は不要です。 

2. フォルダは Microsoft 社が提供する SharePoint を利用することとし、弊社内の特定の社員のみ

が閲覧できる環境に設置します。 

3. 先生方がデータをアップロードされる際には、メールアドレスによる認証が必要です。 

 

第 4条 個人情報の保管について 

1. 委託いただいた個人情報については、登録作業終了後 1 か月経過後に弊社にて該当フォルダご

と削除いたします。 

2. 削除後に改めてセットアップ作業が必要になった場合は、再度弊社が指定するフォルダにデー

タをアップロードいただく必要がございます。 

3. 弊社の個人情報保護方針につきましては、下記よりご確認いただけます。 

https://www.teikokushoin.co.jp/policy/privacy/ 

 

第 5条 ご利用サービスの組織管理画面へのログインについて 

セットアップ作業の代行にあたっては、貴校の組織管理画面に弊社社員がログインして作業を行い

ます。 

 

第 6条 サービスの提供範囲 

1. １商品につき 1 サービスのご注文が必要です。 

例）『COMPLETE』と『シンフォニア』をご採用いただいている場合は、「セットアップ代行

オプション」を 2 点注文する必要があります。 

2. 提供期限は注文日より 1 年間です。 

https://www.teikokushoin.co.jp/policy/privacy/


注文日とは、弊社で受注処理を行った日付とします。 

 

第 7条 免責事項 

1. 生徒及び先生の個人情報の委託に際し、保護者や他教員などの学校関係者から異議申し立てが

あった場合、弊社ではその説明責任を免れるものとします。 

2. 学校のネットワークのセキュリティ等に起因する利用制限については、帝国書院では設定が出

来ません。学校様にてホワイトリストの設定等を行う必要がございます。また、その設定作業

により登録作業の遅延が発生した場合につきましては、弊社は責任を免れるものとします。 

 

 

株式会社帝国書院 

代表取締役社長 佐藤 清 
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ICT 開発推進室 

電話 03－3262-0845 

メール media1@teikokushoin.co.jp 


